
INSTRUCTIVO DILIGENCIAR FORMATOS EN PDF 

 

1. Ingresar a Google a descargar la aplicación para visualizar PDF 

 

Link para descargar Adobe Acrobat 

2. Después de ingresar al link para descargar la aplicación se evidencia que se 

descargo el ejecutable de la aplicación  

 

 

https://get.adobe.com/es/reader/


3. Después de esto nos aparece la siguiente pantalla para ejecutar 

 

 
 

4. Por último, nos despliega la siguiente pantalla donde se evidencia que se está 

descargando la app 

 

 



5. Abrir el formato con el aplicativo Adobe Acrobat. 

 

6. En el lado izquierdo del aplicativo hay un menú en el cual se buscará la opción 

de rellenar y firmar. 

 

 

 

 

 



7. Después de seleccionar la herramienta aparece el menú las opciones de la 

herramienta y vamos a seleccionar el icono de rellenar campos de formulario.  

 

8. Al seleccionar esta opción ya nos va a permitir poner el cuadro de texto en el 

espacio que queramos del formulario para diligenciarlo. 



 

9. Con los iconos que emergen cuando se inserta el cuadro de texto podemos 

modificar el tamaña de la letra que se ajuste al espacio que estamos 

diligenciando o eliminar el cuadro de texto creado en un lugar erróneo. 

 

 


