INSTRUCTIVO DILIGENCIAR FORMATOS EN PDF

1. Ingresar a Google a descargar la aplicacion para visualizar PDF

GO gle descargar adobe acrobat X .!, @ Q

Todo Videos Imagenes Shopping Noticias Web Libros i Mas Herramientas

A https:/fget adobe com » reader - Traducir esta pagina  §

Download Adobe Acrobat Reader
Download free Adobe Acrobat Reader software for your Windows, Mac OS and Android devices to
view, print, and comment on PDF documents.

A Adobe
https://iwww.adobe com > Inicio » Adobe Acrobat  §

Obten Acrobat Reader, la solucion de PDF original.
El mejor lector de PDF gratuito con Adobe Acrobat Reader te permite leer, firmar, comentar e
interactuar con cualquier tipo de archivo PDF.

a Microsoft Store
https:/fapps.microsoft.com > detail  #

Adobe Acrobat Reader DC - Descargar e instalar en ...
Adobe Acrobat Reader es el estandar gratuito y global de confianza para visualizar, imprimir, firmar de
forma electronica, compartir y anotar documentos PDF ...

Link para descargar Adobe Acrobat

2. Después de ingresar al link para descargar la aplicacion se evidencia que se
descargo el ejecutable de la aplicacion

Ya casi estds.Este es el siguiente paso.

L)

Reader_xx_install...exe B

Haz clic en el icono o la carpeta de descargas en
la barra de herramientas de tu explorador.

A continuacién, haz doble clic en el archivo .exe.

A


https://get.adobe.com/es/reader/

3. Después de esto nos aparece la siguiente pantalla para ejecutar
Advertencia de seguridad de Abrir archivo x
iDesea ejecutar este archivo?

MNombre: Ch\Users\HEIDY\Downloads\Reader es_install.exe
Editor: Adobe Inc.

Tipo: Aplicacion

De: Ch\Users\HEIDY\Downloads\Reader es_install.exe

Cancelar

2 Preguntar siempre antes de abrir este archivo

Aungue los archivos procedentes de Internet pueden ser Utiles,
| este tipo de archivo puede llegar a dafiar el eguipo. Solo
" egjecute software de los editores en los que confia. ;Cual es el
riesgo?

4. Por ultimo, nos despliega la siguiente pantalla donde se evidencia que se esta
descargando la app

ﬂ nstalador de Adobe Acrobat Reader

o2

Instalacion en curso

Adobe Acrobat Reader: La aplicacion ya esta instalada

McAfee Security Scan Plus: Descargando . .«

Abrir siempre los PDF con Adobe Acrobat Reader

Define Acrobat Reader como el lector de PDF predeterminado cuando se
inicie la aplicacion.



5. Abrir el formato con el aplicativo Adobe Acrobat.

6. En el lado izquierdo del aplicativo hay un menu en el cual se buscara la opcién
de rellenar y firmar.

= wena ¢y ¥ SOLICITUD AFILIACI
Todas las herramientas x

[_Il Exportar un PDF
52 Editar un PDF
Crear un PDF

Combinar archivos
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Organizar paginas

Asistente de 1A
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Resumen generativo

Solicitar firmas electronicas

B @

Digitalizar y OCR

=

Proteger un PDF

Censurar un PDF

01

®

Comprimir un PDF

@

Preparar formulario

2 ey

Convertir, editar y firmar electrénicamente
formularios v acuerdos en PDF

PDF

# Rellenar y firmar

x + Crear

Firma electronica

@ o ®

Iniciar sesion

X

Buscar texto o herramientas Q B o Z ® ¢ 8B (BT TEN

F Formato de Vinculacién y/o Conocimiento De Asociados

Fonclo Unidn

Fondo de Empleados

INFORMACION DEL ASOCIADO

Primer Apellido

Fondo de Empleados FONDO UNION
www.fondounion.com

Vinculacién Actualizacién Codeudor

segundo Apellido Primer Nombre

Fecha Diligenciamiento

Segundo Nombre

Fecha de Nacimiento Lugar de Nacimiento Genero

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:  Nimero: Femenino Masculino

C. Ciudadania T.identidad C. Extranjeria Otro

Fecha de Expedicion Lugar de Expedicion Pais

Direccion Residencia TIPO DE Propia Arrendada Estrato
VIVIENDA  Familiar

Casa 0 Apto / Torre o Bloque Nombre conjunto residencial

Barrio Ciudad / Departamento Teléfono Celular

ESTADO  Casado (a) Soltero (a) Viudo (a) NIVEL DE Primaria Secundaria Técnico

CIVIL Unidn Libre Divorciado (a) ESTUDIOS Tecndlogo Universitario Post - grado

No. de hijos Personas a Cargo Correo Electrénico

DATOS DEL CONYUGE

]

=26



7. Después de seleccionar la herramienta aparece el menu las opciones de la
herramienta y vamos a seleccionar el icono de rellenar campos de formulario.

= Mend ¢ ¢ SOLICITUDAFILIACI.. x | + Crear (0] #  Iniciar sesion = X

Todas las herramientas  Editar ~ Convertir  Firma electronica Buscar texto o herramientas Q B & = @ ¢ B EnEEEETEH

Firma electrénica x Ex]
L3
INVITA A OTRAS PERSONAS A FIRMAR a /F Formato de Vinculacidn y/o Conocimiento De Asociados @
), Fondo de Empleados FONDO UNION
— T www.fondounion.com . P [E
£ solicitar firmas electrénicas 4@4 FOnL]O UI?IOI? Fecha Diligenciamiento
Envia este documento a cualquier Fondo de Empleados [(a]
persona para que lo firme <)
electrénicamente en 3 sancillos “ INFORMACION DEL ASOCIADO vinculacién Actualizacion Codeudor
pasos @
& Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
RELLENA Y FIRMA 4
Fecha de Nacimiento Lugar de Nacimiento Genero
v e O — L .
DOCUMENTO DEIDENTIDAD:  Numero: Femenino Masculino
Agregar firma + C. Ciudadania T.identidad C. Extranjeria Otro
Agregar iniciales + Fecha de Expedicién Lugar de Expedicién Pais
Direccién Residencia TIPO DE Propia Arrendada Estrato
VIVIENDA  Familiar
Despuss de firmar, puedes crear una copia
certificada de solo lectura con un seguimiento Casa o Apto / Torre o Bloque Nombre conjunto residencial 1
de auditorfa.
4
Guardar una copla certlficada 5 . -
Barrio Ciudad / Departamento Teléfono Celular
ESTADO  Casado (a) Soltero (a) Viudo (a) NIVEL DE Primaria Secundaria Técnico -
CIVIL Unién Libre Divorciado (a) ESTUDIOS Tecnologo Universitario Post - grado v
No. de hijos Personas a Cargo Correo Electrénico
Cc
. . g
8. Al seleccionar esta opcién ya nos va a permitir poner el cuadro de texto en el
= Meni () Yy SOLICITUDAFILIACI.. X | + Crear ® 52 Iniciar sesion — X

Todas las herramientas ~ Editar ~ Convertir  Firma electronica Buscar texto o herramientas Q (=] @ ¢ R % Asistente de 1A

Firma electrénica x Eir]
k,
INVITA A OTRAS PERSONAS A FIRMAR a [F Formato de Vinculacién y/o ConOC|m|§nto De Asociados @
Y Fondo de Empleados FONDO UNION
ey T Y P www.fondounion.com n : Ds
0 7 i Fecha Diligenciamiento
& Solicitar firmas electrénicas 2, Fonclo Union g
Envia este documento a cualquier (&)
persona para que lo firme e A A T
electrénicamente en 3 sencillos 4 SOCIAI Vineulacién Actualizacion Codeudor
pasos @
o Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
RELLENA Y FIRMA “
Fecha de Nacimiento Lugar de Nacimiento Genero
« 0O — ° .
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:  Numero: Femenino Masculino
Agregar firma + C. Ciudadania T.identidad C. Extranjeria Otro
Agregar iniciales + Fecha de Expedicion Lugar de Expedicién Pais
Direccion Residencia TIPO DE Propia Arrendada Estrato
VIVIENDA  Familiar
Despuss de firmar, puedes crear una copia
certificada de solo lectura con un seguimiento Casa o Apto / Torre o Bloque Nombre conjunto residencial 1
de auditorfa.
4
Guardar una copla certificada . 5 )
Barrio Ciudad / Departamento Teléfono Celular
ESTADO  Casado (a) Soltero (a) Viudo (a) NIVEL DE Primaria Secundaria Técnico -
cviL Unién Libre|_| Divorciado (a) ESTUDIOS Tecndlogo || Universitario| | Post - grado v
No. de hijos Personas a Cargo Correo Electrénico

DATOS DEL CONYUGE

B Q

Envie documentos y formularios
para que los firmen répidamente en linea

Prueba gratis

FORNS )

Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre  Tipoy Numero Documento de Identidad



9. Con los iconos que emergen cuando se inserta el cuadro de texto podemos
modificar el tamana de la letra que se ajuste al espacio que estamos
diligenciando o eliminar el cuadro de texto creado en un lugar erréneo.

Primer Apellido



